VILNIAUS SANTARISKIU KONSULTACINIO-MOKYMO CENTRO
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL VEIKLOS ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU
TVARKOS APRASO TVIRTINIMO

2020 m. geguzés 25 d. Nr. V-8
Vilnius

Remdamasi Vilniaus Santariskiy konsultacinio-mokymo centro 2020 m. geguzés 18 d.
isakymu Nr.V-6 ,,D¢l darbo grupés sudarymo veiklos organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos apragui
rengti®,

T virtin u Vilniaus Santariskiy konsultacinio-mokymo centro veiklos organizavimo
nuotoliniu biidu tvarkos aprasg (pridedama).

Isakymo kontrolg pasilieku sau.

Laikinai vykdanti funkcijas direktorée Natalja Kimso

Parengeé Agné Patejliniené



PATVIRTINTA

Vilniaus Santari$kiy konsultacinio-
mokymo centro

direktoriaus 2020 m. geguzés 25 d.
jsakymu Nr. V-8

VEIKLOS ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU NUO 2020-05-22
TVARKA

Vilniaus SantariSkiy konsultacinio-mokymo centro veiklos organizavimo nuotoliniu biidu
tvarkos apralas (toliau Tvarka) galioja nuo 2020-05-25 iki tol, kol po karantino skelbimo bus
atnaujintas jprastas procesas. Tvarka parengta siekiant garantuoti sklandy nuotolinio ugdymo
proceso ir darbo testinumg nuo 2020-05-25.

1.1. Direktoriaus pavaduotojams ugymui, Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistui,
sekretorei kiekvieng pirmadienj 14.00 val. dalyvauti direkciniame pasitarime, organizuojamame
per ZOOM programg ir atsiskaityti direktoriui apie nuotolinio darbo eiga. Direktoriaus pavaduotojai
ugdymui prie§ pasitarimg surenka pedagoginiy darbuotojy informacija apie nuotolinio
ugdymo/darbo eigg;

1.2. visiems pedagoginiams darbuotojams kiekvieng ketvirtadienj 14.00 val. dalyvauti
direkciniame pasitarime, organizuojamame per ZOOM programa;

1.3, Sio jsakymo 1.1. ir 1.2. i§vardyty darbuotojy dalyvavimg ar nedalyvavima direkciniuose
pasitarimuose vertinti pagal jy prisijungimg prie ZOOM programos;

1.4 esant ZOOM programos sutrikimams, naudoti kitas jmanomas rysio priemones (el.
pasta, telefong ir kt.). Siuo atveju informacijg teikti tokia tvarka: pedagoginiai ir kiti darbuotojai
informacijg teikia kuruojantiam pavaduotojui ugdymui, &is — direktoriui; nepedagoginiai
darbuotojai — direktoriui;

1.5 dalyky mokytojams komunikuoti su klasés, kurioje dirba, mokiniais ir nepilnamegiy
mokiniy tévais (globéjais, rlipintojais) Siais budais: el. pastas, telefonas, socialiniai tinklai ir kt.
Dalyky mokytojy veiksmai:

1.5.1. nuolat aiSkintis, kokios yra mokiniy nuotolinio mokymosi galimybés, pasikeitus
aplinkybéms, informuoti direktoriaus pavaduotojus ugdymui, nurodant problemas, su kuriomis
susiduria mokiniai;

1.5.2. su ugdytiniais, turin¢iais specialiyjy ugdymosi poreikiy, i$siaidkinti, kaip, atsizvelgiant ijy
gebejimus, geriausia pateikti nuotolinio mokymo medZiagg ir uzduotis bei pranesti apie tai darbg
kuruojantiems direktoriaus pavaduotojams ugdymui;

1.5.3. el. patu supaZindinti naujai atvykusius mokinius ir nepilname&iy mokiniy tévus (globéjus,
ripintojus) su priemoniy planu, taisyklémis ir instrukcija, kaip organizuojamas nuotolinis
mokymosi procesas ir kur kreiptis pagalbos;

1.5.4. jeigu dél techniniy galimybiy mokiniui nepavykty jsitraukti j nuotolinio mokymo procesa,
parengti medZiagg ir uZduotis ilgesniam laikotarpiui. Parengta medZiaga jmanomais biidais perduoti
mokiniui.

1.6. Visiems mokytojams, bibliotekininkui, sekretoriui, Techniniy (IT) mokymo priemoniy
specialistui visag darbo laikg dirbti nuotoliniu bidu jy nurodytu adresu pagal 2019-2020 m. m.
patvirtinta darbo grafikg ir/ar darbo kriivio sandara, pareigines instrukcijas;

1.7. Sekretorei pildyti pedagoginio ir nepedagoginio personalo darbo laiko apskaitos Ziniara$tj.
Direktoriaus pavaduotojams ugdymui Agnei Patejiinienei, Neringai Gorskienei, Irmai Vitukynaitei



ir Juliui Skesteniui teikti informacija sekretorei Augrai Cibienei dél pedagoginiy darbuotojy darbo
laiko apskaitos iki kiekvieno ménesio 25 dienos.

1.8. Sekretorei pildyti aptarnaujandio personalo darbo apskaitos Ziniarastj.

1.9. Darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iai teikiami laikinai vykdanéiai funkcijas direktorei
kiekvieno ménesio 27 diena.

Laikinai vykdanti funkcijas direktoré Natalja Kimso



